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In drei Schritten ins EKHN-Portal

1. Beschluss der Einrichtungsleitung/Kirchenvorstands zur Teilnahme am EKHN-
Portal

2. Benennung der lokalen Administrator:innen: im Beschluss sollen jeweils zwei
lokale Admins benannt werden. Diese sind daflir zustandig die Registrierungen
far Inre Einrichtung freizuschalten.

& 4 o A

3. Senden Sie den Beschluss mit Siegel und Unterschrift als Scan an
portal@ekhn.de und in Papierform an den Paulusplatz 1, DA (fir die
Schriftgutverwaltung)

&
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Gruppen

EKHN"- PORTAL

START KOMMUNIKATION ~ORGANISATION @) MEIN PROFIL @ VERWALTUNG @

Kommunik n = Portal - Gruppen

Navigation Gruppen
A Neuigkeiten (¥] weines70) Emprehiungen @  Wetere (95)
® chat Gruppenkategorie filtern:

Konfirmanden Kirchengemeinde Kirchenvorstand Dekanatsgruppe
8§ Dateiablage

23 Gruppen N Standardgruppe

E Projekte

& Profile
@ Veranstaltung =
i 30.03.2020 um 18:11 B
vor 1 Stunde 10 Minuten vor 4 Stunden 9 Minuten
i i 3 Tagen
[} Fotos : Gemeindebiiro-Verwaltung... 5 vor1ag )
0 Gustav Adolf Kirchengem... OGA GroR-Karben Gemeindebrief
Einstellungen N * Kirchengemeinde « Kirchengemeinde
Diese Gruppe dient zum Austausch und als Netzwerk fir
Kirchengemeindegruppe die nnu:"p\p Tiden i 2 In dieser Gruppe tauscht der Ortsgemeindeausschuss Grof- Alles rund um den Gemeindebrief

Gemeindeburos der EKHN (zB. fur Aktuelles in den Karben nformticnen:aus

~
Du bist kein Mitglied w =
Du bist kein Mitglied [(Bewerben | Du bist kein Mitglied Du bist kein Mitglied

= Oo |

JUGENDHAUS

L
NDDENUEIN Cmir At 7,
20.12.2019 um 12:12 20.12.2019 um 12:12 07.02.2020 um 10:14 Gestern

Iheim-Oppenheim Dek... Ingelheim-Oppenheim Dek... Dekanat Ingelheim-Oppen... Digitalisierung & Gesundh...

Standardgruppe Standardgruppe
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Gruppen anzeigen und Status der Gruppen

Im EKHN-Portal gibt es drei unterschiedliche Standard- und Nutzergruppen: 6ffentliche (grin),
eingeschrankte (orange) und private (rot).

Offentliche Gruppen sind frei zugénglich, fiir eingeschrénkte Gruppen kann der Zutritt (iber den

Button ,Bewerben® erfragt werden. Private Gruppen sind im Portal nicht sichtbar. Der Zutritt erfolgt
auf persdnliche Einladung bzw. durch das Hinzufligen der Moderierenden der Gruppe.

Austausch und Informationen

fiir alle Beteiligten
0%.0%.2020 um 15:0 vee 6 Tapen
o Thash GUT Wi Kita-Leitungen ekhn2030 - Standardgruppe
Feedback-Gruppe EKHN- * Deranatsanoos
Portal
Keine Baschve Sung angegeten GIUDPs L FNgeaMmenan Austiusth ung NrMmaDOosen Ju
- 47 Moderator Dw bist koin Mighed - 2k | Du bist Mtgued

. 29.10.2021 7
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Was ist der Unterschied zwischen Standard- und Nutzergruppen?

. 29.10.2021

Standardgruppe

Gruppe wird von der EKHN angelegt

Ist bei der Registrierung furs Portal
auswahlbar

lokale Admins verwalten den Zugang zur
Gruppe

Ein- und Austritt ist ausschlieBlich Gber die
Registrierung oder den Kirchengemeinde-
Wechselprozess moglich

In der Dateiablage wird von der EKHN ein
Ordner flr diese Gruppe eingerichtet, der
losgelést von den Personenprofilen genutzt
werden kann

Navigation

ﬁ Datelablage
Heuigkeiten @@
=™y cnat
‘ o o - Daniela Bamberger
I
B EXHN-Portal Anleitungen
22s Gruppen
B EXHN-Portal-App einnchien
. Terminfinder
+ BB JF mit Frau Fauth
. Projente
b o
- S EXHN
- Profie
- W Allgemein
T Veranstatung
N Bm Axtenplan
o Fotos
- Bm Oateiablage

m Nutzergruppe

Gruppe wird von Portalmitgliedern angelegt

Wer die Gruppe erstellt ist automatisch
Moderator und verwaltet diese

Gruppe ist je nach Status (privat,
eingeschrankt, 6ffentlich) in der
Gruppenubersicht des Portals sichtbar

Eintritt Gber a) Hinzufligung durch einen
Moderator oder b) Anfrage Gber den Button
,Bewerben” oder ,Beitritt*

Austritt kann vom Mitglied selbst
durchgefuhrt werden oder durch den
Moderator

Gemeinsam genutzte Ordner liegen im
personlichen Bereich der Dateiablage

Ihre persénliche Dateiablage

- Die Dateiablage fir lIhre Einrichtung/Standardgruppe



Kirchenverwaltung der EKHN
Dezernat 4 —Organisation, Bau und Liegenschaften
Referat Organisation und Informationstechnologie

Gruppen-Info, -Beitrage und -Mitglieder

":t.r;_.-.«', DE. g; 7“‘[‘):&"[E[‘A BAMBERGER MONTAG, 13. JANUAR 2020 G ru e n S i n d i n d rei Be re i c he
[%J EKHN - PORTAL s T PP
- | ST gegliedert:

=

START KOMMUNIKATION ORGANISATION €@ MENPROFIL € VERWALTUNG &

Navigation Links: Gruppeninformationen und
A = & =2 ©wm EBE A O geteilte Dateien

IMeuigkeiten Chat Dale\anlage Gruggen -~ Terminfinder Projekie Profile eranstaltung Fotos i R
Gruppe - Info Gruppe - Beitrage Gruppe - Mitglieder
Moderatoren
E + Moderator hinzufigen
1S hen Mitalieder

R Es ist kein Datensatz vorhanden ReChtS: Mitgliederverwaltung,
| sl Jerminfinder, Gruppenchat,

im EKHN_Portal Verbindungen zu Gruppen,
| Dateiablage-Ordnern und Fotoalben

Some gt anlegen (Verbindungen konnen nur
von Moderatoren eingerichtet

EKHN-Portals bergitgestellt Keine Bewerbungen
[ ]
Moderat
a0 posrater Gruppe - Chats We rden)
Gruppe - Dateien +Meuen Chat anlegen

+ Gruppe weiterempfenlen

Gruppe - Verbindungen
+Verbindung erstellen

. 29.10.2021 9
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Austausch innerhalb einer Gruppe tUber den Beitragsfeed

A = s x w B 4 © 1 Schreiben Sie lhren Beitrag in diesen Bereich

7 o T 2 Klicken Sie in diesen Bereich, wenn Sie Dateien anfigen mdchten
3 Ein Klick auf ,Share” teilt Inre Nachricht in der Gruppe

optionale Funktionen:

Administratorinnen
im EKHN-Portal

4 Sie konnen lhren Beitrag hervorheben
5 Sie kdnnen eine Lesebestatigung flr den Beitrag setzen

Deine Nachricht

2 Datei hierher ziehen oder zum Auswahlen klicken.

3

5 Lesebestatigung

+Weitere Optionen 4

Wichtig Dringend

Schlieten

. 29.10.2021 10
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Einen Beitrag kommentieren in der Gruppe

Beitrag aus App: Intrexx Share

‘I- Lesebestatigung!
u 0 Person{en) haben diesen Beitrag gelesen.

Daniela Bamberger
€3 < 1 Minute

Testbeitrag fir die Prasentation zum EKHMN-Portal.

1 Sie kbnnen den Beitrag mit
e ,2gefallt mir* kommentieren

2 Sie kdnnen einen Wortbeitrag einfligen

iInkl. Datelanhang
1 ole A

2 + Kommentar einfugen...

. 29.10.2021 »
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Chat
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Chatfunktion innerhalb einer Gruppe

-
= = = a o O f
Shat Celsiztlays Gruppen [l 1 Prafle i aralalung Fulzs Sinat
Gruppe - Infe Gruppe - Beltrige Gruppe - Mitglieder

¥

war ¥ 3tander 76 ruten

Portal-Teat-G ruppe

gassintant
Bandooeeen L. Famserger

Empfzalingen

Halew Erviiting
-1 Unrieraer

Gruppe - Dateien

+ Gruppe weileremplenen

ill_Fussmul_seer pel

B Antvibing_yesanl SRR o

AnlEny_FircisrgemamiEEa_ERHR_Foilalpd T8 ErrndFartalipp dnizihing et

Gruppe - Chats
+Hewza Chal o

18 BRI Foral_Crupperunkaon s

Gruppe - Chats %

+yarsindung srstalise

+ Meuen Chat anlegen
. o Chat erstellen
Mit allen Gruppenmitgliedern chatten
Mame dieser Chal-Gruppe?
Mit einzelnen Personen der Gruppe chatten Portal Test-Gruppe
9 Chat erstellen
) MNachricht
MName dieser Chat-Gruppe?

Portal-Test-Gruppe

Empfanger auswihlen... Ausgewihlte Empfanger  kein Eintrag

Datei hierh
1234
Achim Bruchhauser
Achim Hartmann

Achim Schubarth

Admin Istrator

en oder zum Auswihlen klicken

®®

v

Empfanger dirfen andere Personen hinzufigen/entfernen

Nachricht

291 02021 Datei hierher

hen oder zum Auswahlen Klicken

13
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Chat - direkte Kommunikation im Einzel- und Gruppenchat,
App und Push-Benachrichtigung

[%] EKHN"- PORTAL

START  KOMMUNIKATION ORGANISATION° MEIN PROFILo VERWALTUNGo

Kommunikation > Portal - Gruppen

DB

@ DANIELA BAMBERGER DIENSTAG, 3. MARZ 2024

Navigation

n Neuigkeiten
]

) chat
F 4
(=] Dateiablage

28 Gruppen
E& Terminfinder
g Projekte

[ 3
_a Profile

@ Veranstaltung
0 Fotos
Einstellungen

Chat - Ubersicht

n' ,h!'
y P" ﬁ ‘2’ vor 4 Stunden 7 Minuten

_\c’ 'o ﬁ’cﬁy

R ;Kf""‘*

17.01.2020 um 08:57

B ‘z?,a {4
l.’ ' g 2020 um 15:29

R 5&""”

19.02.2020 um 12:57

2 112019um0947
‘-‘ %

LR A B 5 IR AR P TR G
; TN lps PN T N i
::' ;& ’*‘3}3.‘&5 SRS

Herzliche Dank im Voraus und beste Grie
Daniela Bamberger

,‘é.."m A R
w *" @.;r Sk s
v& 5!_?53} \‘§~ L );’:

g!!‘ Y

S PR PRGN
f '*4 16‘- m::-?“‘sff’s b

S B e A3 0 e
e Sk ’4 Tf«':} \‘_;:* 2 35} 3,4 ';}‘VL }*.;-
v "Y 7 ' oy D
"\’"‘;‘- J‘glﬁc-aé\% .{ - *‘v 7 - o
LA AL & oL

; “"cos‘ RET oL ;Ef i A
F“’ % 6&1 B i s E-:.*j.s‘ ’ any ,«!r!"f’&" X 3 ttyq.!r-!"f“g’-:*}
Beste GriiRe

. 29.10.2021
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Eine Chatnachricht versenden

Nachricht a 2

3 Datei hierher ziehen oder zum Auswahlen klicken

1 Schreiben Sie lhre Chatnachricht in das Feld: Nachricht
2 Sobald Sie auf das Papierflieger-lcon klicken wir die Nachricht versendet

optional:
3 Sie kdnnen durch einen Klick in das gestrichelte Feld Dateien Ihrer Nachricht hinzufligen

4 die GroBe des Nachrichtenfeldes kann via ziehen an der Ecke verandert werden

15
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Dateiablage

16




Dateiablage
NJUIgJIIDI‘I
Dateiablage
ﬁ Mauigkailen = :.\
my Chat
IE Dateisblage - Danirla Bambafger
B EEHN-Poital Anleilusigan
h'.-‘ Gruppen
i ERKHI Hal-App emnrichlen

n' Tarminfingar - : e |

_'. ol A

.~‘} R
a Frojakie = ’5

- Balsplnl"»'-l»anat
a

- Beispielkirchengemeinde
T Vif sl 1
Aktenplan
0 Foos
Dateiablage

Kirchenverwaltung der EKHN
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lhre persdnliche Dateiablage

Die Dateiablage fir Ihre Einrichtung (Standardgruppe)

Ordner und Dateien kénnen in beiden Ablagen far
beliebige Personen freigegeben werden.

Folgende Freigabeoptionen stehen zur Verfligung:
- Unterverzeichnisse anlegen

- Dateien hinzufligen, bearbeiten, I6schen

- Verbindungen anlegen

17
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Dateiversand aus der Dateiablage

Unter jeder Datei in der Dateiablage finden Sie den Hinweis: Datei(en) versenden

Gewahlter Ordner. = EKHMN = ekhn2030 = Dateiablage = Testordner fiir Schulungsunterlagen

+ Datei hochladen MNeuer Unterordner + Dokument erzeugen
Daniela Bamberger
=1 Minute

Testdatei fur Dateiversand
'E EKHM-Portal-App-Anleitung. pdf

Datei in OnlyOffice offnen

Datei erstellt bzw. gedndert < 1 Minute | Kommentare [0] |Datei[en}versenden|l Sendeprotokoll

29.10.2021 18
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Dateiversand aus der Dateiablage

Ordner erstellen
Mame des Unterordners

Testordner fur Schulungsunterlagen

Verfugbar Freigegeben fur 2 Eintrage
L Daniela Bamberger
Benutzer EKHN-Porta
1 L f 3 p 3 .;A.llnztﬂ'y'mnus

Wenn Sie eine Datei als Dateiverlinkung an externe Personen

senden, ist es erforderlich den Dateiordner auch fir Ano Nymus

freizugeben. Dies ist ein Systemaccount der ECKD Kigst. Es handelt sich hier
um eine technische Notwendigkeit und wird eine Vereinfachung erfahren durch
die Einbindung der Kirchencloud als Dateiablage im EKHN-Portal.

. 29.10.2021 19
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Dateiversand

'E EKHM-Portal-App-Anleitung.pdf
Wenn Sie Datei-Verlinkungen an nicht Portal-Benutzer versenden méchten, stellen Sie bitte sicher, dass Sie in den Ordnerberechtigungen "Anonymous™ mitausgewahlt haben.
Anonsten verwenden Sie die bitte die Option, "Datei(en) senden”.

Hierbei werden die Dateien als Anhang an den Nicht-Portal-Benutzer versendet !

Bemerkung fiir E-Mail

Hier kbnnen Sie eine Kurzmitteilung einfligen

E-Mail-Adresse - FOr mehrere Empfanger, bitte mit Semikolon ™" trennen.

daniela.bamberger@ekhn.de; portal@ekhn.de

Dateiverlinkung(en) senden

Datei d(ijrekt als Anhang Downloadlink versenden.
versenden Es ist kein Account im EKHN-Portal
notwendig, um den Link zu 6ffnen.

20
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Weboffice
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Das Weboffice erreichen Sie Uber die Dateiablage.
Navigieren Sie zur Dateiablage.
Wahlen Sie einen Ordner aus (oder erstellen

einen neuen Ordner) in dem Sie ein Dokument erzeugen mochten.

EKHN - PORTAL

START KOMMUNIKATION ORGANISATION €@ MEINPROFIL @) VERWALTUNG €@ CKALENDER ©

Kommunikation = Portal - Dateiablage

Navigation

ﬁ Neuigkeiten

@ Veranstaltung

L
a Profile

) Chat

1SS Dateiablage / Weboffice

[ T

. 29.10.2021

23+ Gruppen a Vv

+

Dateiablage / Weboffice

®®

Daniela Bamberger
B Anleitungen
ww Dateien zur gemeinsamen Bearbeitung
Bl EKHN-Portal: Anleitungen

BB EKHN-Portal-App einrichten

Beispieldekanat

Gewahlter Ordner: = Daniela Bamberger = Dateien zur gemeinsamen Bearbeitung

+ Ordner erstellen + Datei hochladen + Dokument erzeugen

Daniela Bamberger
vor 2 Tagen

gj Weihnachtsgottesdienst-Platzbuchungen_2020 xIsx

Datei erstellt bzw. geandertvor 2 Tagen | Kommentare [0] | Datei(en)versenden | Sendeprotokoll

22
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Mit einem Klick auf den Button +Dokument erzeugen kdnnen Sie eine
neue Datei erstellen. Wahlen Sie eine Vorlage (docx, pptx, xIsx) aus und
vergeben Sie einen Dateinamen.

EKHN - PORTAL

START KOMMUNIKATION ORGANISATIONo MEIN PROFILo VERWALTUNGo CKALENDERo

Kommunikation = Portal - Dateiablage

Navigation Dateiablage
ﬁ Neuigkeiten @@ Gewahlter Ordner: = Daniela Bamberger = Dateien zur gemeinsamen Bearbeitung
+2e Gruppen B v/ : :
adia - Daniela Bamberger + Ordner erstelien + Datei hochladen + Dokument erzeugen
@ Veranstaltung B Anleitungen
° P & Dateien zur gemeinsamen Bearbeitung Es ist kein Datensatz vorhanden
P rofile
Bl EKHN-Portal: Anleitungen
) Chat .
EKHN-Portal-App einrichten
) - 4 Neues Dokument erzeugen
.s Dateiablage
+ Beispieldekanat

Wahlen Sie eine Yorlage aus:

Dokument erzeugen
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Die erzeugte Datei wird Ihnen in lhrem ausgewahlten Ordner angezeigt.
Klicken Sie auf den Button Datei in OnlyOffice 6ffnen, um die Datei zu bearbeiten.

EKHN - PORTAL

START KOMMUNIKATION ORGANISATION € MEINPROFIL€@) VERWALTUNG €@ CKALENDER @

Kommunikation = Portal - Dateiablage

Navigation Dateiablage
ﬁ Neuigkeiten @@ Gewahlter Ordner: = Daniela Bamberger = Dateien zur gemeinsamen Bearbeitung
228 Gruppen a : :
- Daniela Bamberger + Ordner erstellen + Datei hochladen + Dokument erzeugen
@ Veranstaltung Bm Anleitungen
A Profile ww Dateien zur gemeinsamen Bearbeitung Daniela Bamberger
. <1 Minute
Bl EKHN-Portal: Anleitungen
) Chat

s KV-Protokoll_20201130.docx
B EKHN-Portal-App einrichten

- : —
re> Dateiablage + 1 Beispieldekanat Datei in OnlyOffice 6ffnen

-,
Projekte 2
B8 P + 88 EKHN

- .

Datei erstellt bzw. geandert < 1 Minute | Kommentare [0] | Datei(en)versenden | Sendeprotokoll
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Das Weboffice 6ffnet ein Fenster, das Gber dem Portal eingeblendet wird.
In diesem Fenster kdnnen Sie nun Ihre Datei bearbeiten.
Mit dem Button Speichern und zurtick wird das Dokument gespeichert und Sie kehren in die Dateiablage zurtick.

Wenn Sie auf die Funktionen des Portals zugreifen mochten klicken Sie
auf den Button Offne Portal in neuem Browser-Fenster.

OnlyOffice Edit

Speichern und zuriick  Offne Portal in neuem Browser-Fenste |

EKHN Office Iy = [ =] KV-Protokoll_20201130.docx

Danicla Bamberger

Startseite Einfugen Layout Verweise Zusammenarbeit Plugins 282 =1

Calibri Al LA AT 3= & u - . . . . " Das Dokument wird gerade von menreren

S e e e a = kenabstand | UDErSC  Ubersch  Uberschr  Oberschrii  Uberschrift  Uberschrift  Ubi Senutzem bearberict

(" 2y 1 2 1 3 1 4 1 5 a 1 7 1 3 o 1 01 120 400 5 1 ¢ 3' T AR Daniela Bamberger
(s Julia Ramge

5 Absatzabstand
= = Var Nach

E tcm 028cm
=l

Kein Abstand zwischen Absatzen
gleicher Formatierung

h.crem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean

ki massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec / - Hintergrundfarbe
D) £ guam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium guis, sem. Nulla consequat massa guis enim.
Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet Erweiterte Einstellungen anzeigen

a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus.
Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu,
consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliguam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus.
Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies
nisi vel augue, Curabitur ullameorper ultricies pisi, Nam eget dui. Etiam rhoncus.

= Maecenas tempus, tellus eget condimentum rhoncus, sem guam semper libero, sit amet adipiscing
B sem neque sed ipsum. Nam quam nunc, blandit vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem. Maecenas

- nec odio et ante tincidunt tempus. Donec vitae sapien ut libero venenatis faucibus. Nullam guis ante.
K. Etiam sit amet orci eget eros faucibus tincidunt. Duis leo. Sed fringilla mauris sit amet nibh. Donec

a sodales sagittis magna. Sed consequat, leo eget bibendum sodales, augue velit cursus nunc, guis

il gravida magna mi a libero. Fusce vulputate eleifend sapien. Vestibulum purus guam, scelerisgue ut,
) mollis sed, nonummy id, metus. Nullam accumsan lorem in dui. Cras ultricies mi eu turpis hendrerit

% fringilla. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; In ac
= dui guis mi consectetuer lacinia. Nam pretium turpis et arcu. Duis arcu tortor, suscipit eget,

f imperdiet nec, imperdiet iaculis, ipsum. Sed aliguam ultrices mauris. Integer ante arcu, accumsan a,
= consectetuer eget, posuere ut, mauris. Praesent adipiscing. Phasellus ullamcorper ipsum rutrum

== nunc, Nunc nonummy metus, Vestibulum velutpat pretium libero, Cras id dui. Aenean ut eros et nisl
= sagittis vestibulum. Nullam nulla eros, ultricies sit amet, nonummy id, imperdiet feugiat, pede. Sed

i lectus, Donec mollis hendrerit risus. Phasellus nec sem in justo pellentesque facilisis. Etiam imperdiet
2 imperdiet orci. Nunc nec negue. Phasellus leo dolor, tempus non, auctor et, hendrerit guis, nisi.

Seite 1 von 1 Deutsch (Deutschiand) ~ 5 @ B B k-l — zoomiew +
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Gemeinsam an einem Dokument arbeiten

Wenn Sie den Ordner in dem sich Ihr Dokument befindet fiir mehrere Personen freigegeben haben, dann kénnen Sie
gemeinsam an den Dateien arbeiten.

Ob weitere Personen das Dokument ebenfalls gerade gedffnet haben erkennen Sie an dem Icon rechts oben in der
Navigation. Durch Klicken auf das lcon werden Ilhnen die weiteren Nutzer:innen des Dokuments angezeigt.

Im Text sehen Sie welcher Abschnitt aktuell von welcher Person bearbeitet wird.

OnlyOffice Editor

Speichern und zuriick | Offne Portal in neuem Browser-Fenster

B = e “~ Kv-Protokoll_20201130.docx Daniela Bamberger

EKHN Office

Einfiigen  Layout  Verweise  Zusammenarbeit  Plugins A

1) & B~ - = . N B . " Das Dokument wird gerade von mehraren
o Normal keinapstand  UDErsc  Ubersch = Uberschri  Uberschrit ~ Uberschrifi = Uberschrit | Oberschr] Eenuzem seererer

Daniela Bamberger
L ‘2-|-1-|-_,.|.>‘\;.:.3.|.I4..;.|.§:|.7.:3\:-;-.|.r:;....|;:‘-_-_;.:.;;..:,4..:.5..5...‘7...“;‘ Julla Ramge
LUMNELC JeUe [Usu, INNEId Ve, diguet NEC, VUIPULELE BRel, dif CU. 1T BN JUsio, FIIONCUS UL, INperuiegL A .
a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus.
Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu,
consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus.
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dui quis mi consectetuer laci
imperdiet nec, imperdiet iac
consectetuer eget, posuere
nunc. Nunc nonummy metus|
sagittis vestibulum. Nullam nulla eros, ultricies sit amet, nonummy id, imperdiet feugiat, pede. Sed
lectus. Donec mollis hendrerit risus. Phasellus nec sem in justo pellentesque facilisis. Etiam imperdiet
imperdiet orci. Nunc nec neque. Phasellus leo dolor, tempus non, auctor et, hendrerit quis, nisi.
Curabitur ligula sapien, tincidunt non, euismod vitae, posuere imperdiet, leo. Maecenas malesuada.

R RN

s, ipsum. Sed alifluam ultrices mauris. Integer ante arcu, accumsan a,

adipiscing. Phasellus ullamcorper jpsum rutrum
pat pretium libero. Cras id dui. Aenean ut eros et nisl

Julia Ramge [J

posuere cubilia Curae; Sed aliquam, nisi quis porttitor congue, elit erat euismod orci, ac
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Gemeinsam an einem Dokument arbeiten

Unter dem Reiter: Zusammenarbeit konnen Sie Anderungen nachverfolgen, Kommentare zu
Anderungen hinzufliigen oder Uber die Anderungen chatten.

OnlyOffice Editor x

Speichern und zuriick | Offne Portal in neuem Browser-Fenster

EKHN Office = ~u Weboffice-Ankiindigung. dock Daniela Bamberger

Datel  Startseite  Einfiigen  Layout  Verweise Plugins =

= = — = = = = = = 7]
: = = o = & = 5 ¥ R e =
[-‘@ Modus "Gemeins... - Kommentar hinzuf.... Entfernen - Machverfolgen vo... Anzeigemodus -  Zur vorherigen A... Zur néchsten And.... Annshmen ~ Ablehnen - Vergleichen ~ Chat
vl " 1 " 7 T 1 1 =
i o .|...E].‘-.:|.z.!-:l,- fA BB Tl e B L 12 e 1 1 Zeilenabstand
Q Mehrfach 1085 n
Pl Absatzabstand
|¢E—‘ H Wor Nach
= 021 cm 021cm
= [
- Kein Abstand zwischen Absdtzen
o = gleicher Formatierung
= - Weboffice im EKHN-Portal :
= / +| Hintergrundfarbe
L, Erweiterte Einstellungen anzeigen
> Mit dem heutigen Update wurde das Weboffice innerhalb der Dateiablage eingebunden.
o
- Sie konnen nun direkt im EKHN-Portal Dateien (Texte, Tabellen, Prisentationen) erstellen,
- bestehende Dateien bearbeiten und gemeinsam an den Dateien arbeiten.
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Anleitungen zur Nutzung des Weboffice aufrufen

Auf dem Reiter Datei finden Sie als letzten Eintrag Hilfe ... In der mittleren Spalte kénnen Sie ein Hilfethema
wahlen, die Anleitung wird in der Rechten Spalte angezeigt.

Diese Funktion finden Sie auch fir Prasentationen oder Tabellen immer unter dem Reiter Datei.

OnlyOffice

Speichern und zun D ortal in neuem Brow -Fenster

EKHN Office = s K\-Protokoll_20201130.docx Daniela Bamberger

Startseite Einfigen Layout Verweise ZFusammenarbeit Plugins

Benutzeroberflache

Men( schlieien g = i 2 ~
. . Einfiihrung in die Benutzeroberflaiche des Dokumenteneditors Girhe
Einfinrung in die
ShEh Benutzeroberfache des Der Dokumenteneditor verfiigt Gber eine Benulzeroberflache mit Registerkarten, in der Bearbeitungsbefehle nach Funkiionalital in Registerkarten gruppiert sind.
el Dokumenteneditors
DAL F B Dialogbox Online-Dokumenteneditor:
Herunterladen als_.. Registerkarte Datei
- o
Drucken Registerkarte Start 5 ONLYOFFICE B = L= =
Registerkarte Einfiigen Startseite  BSET
Dokumentinformationen. . Registerkarte Layout Cambria 14 =g = == .
Registerkarte Verweise = n e e E s Normal Kein Abstand Ubersch Uiberschrift : .
= ‘ o =
Erwsiterte Einstellungen... Registerkarte Zusammenarbeit s -
L -‘rz----e---ﬁ| ----- 36 e 72 03 a5 ED 2 350 35 43z -+ JARINEEE
(8 I

Registerkarte Plug-ins
_ Grundfunktionen

Ein neues Dokument erstellen oder

ein varhandenes dffnen

Textpassagen kopierenieinfiigen, = o

WVorgange riickgangig =

machenfwiederholen 2

g @ o

Farbschema andemn wJ Textformatierung
kA Hintergrundfarbe fii
Seitenparameter festlegen 3
Seitenparameter festiegen o Z Mit dem Document Editor kénnen Sie
unterschiedliche Bearbeitungsoperationen.

Formatierungszeichen
ein-fausblenden s Initialbuchstaben einfiigen. 9

Abschnittsumbriiche einfiigen

Kopf- und FuRizeilen einfliigen
tber mehrere Zeilen erstreckt. Das erste Zeichen des ausgewahlten Absatzes wird in ein Initial

* umgewandelt. Wenn das Initial mehrere Zeichen umfassen soll, figen Sie diese manuell hinzu -
Fuinaoten einfiigen : wahlen Sie das Initial aus und geben Sie die restlichen gewtnschten Buchstaben ein.

in Initial ist der erste Buchstabe eines Absatzes, der viel groBer als die anderen ist sich in der Hohe
Seitenzahlen einfiigen I

216

Lesezeichen hinzufiigen §
Textumbruch dndern.

Wasserzeichen hinzufilgen a o =
Seite 1 von 3 Deutsch (Deutschiand) ~ @ "% [E B & zZocomiwwn &
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Dialogbox Desktop-Dokumenteneditor: )
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Dateien drucken

Die Druckfunktion ist abhangig von Ihrem Browser.

Im Chrome- und Edge-Browser konnen Sie |hren Drucker
auswahlen.

Der Firefox-Browser erstellt ein PDF aus Ihrem Dokument und 6ffnet

dieses PDF in einem neuen Tab. In diesem Tab konnen Sie dann
Uber das Drucker-Icon den Druckvorgang starten.
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CKalender im EKHN-Portal

EKHN-

PORTAL- iii’if:l!.ii?i’l
KALENDER ’

Kalender Neuer Termin  Einstellungen/Mailabo  iCalendar Terminfinder Platzreservierungen App CManager... fiir Organisation: | EKHN Allgemein ~ - E‘
Administration: O isati Termin-/B grupp B Berechti D import ... Module
Terminauswahl: [Jauch zyklische Igeplante Mfixe Mintarne Kaffentliche Benulzergruppen:l + alle maglichen Benutzeri~ | Volltextsuche: 21
Tag ich Woch ich M ich Jah ich Li: icht & Gehe zu: [Heute 02.12.2020 [
Anzeige Felder: Grundfelder Alle mdglichen Felder M Text CNotiz B ort O Verantwertlich [ Benutzerdefinierte Felder
Dezember 2020

KW Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Senntag
19 Di. 1. HEUTE Mi. 2. Do. 3. Fr. 4. Sa. 5. [Nikolaus, 2. Advent] So. 6.
50 Mo. 7. Di. 8. Mi. 8. Do. 10. Fr. 11. Sa. 12 [3. Advent] So. 13.
51 Mo. 14. Di. 15. Mi. 16. Do. 17. Fr. 18. Sa. 19. [4. Advent] So. 20.
52 Meo. 21. Di. 22. Mi. 23. [Hlg. Abend] Do. 24. [1. Weihnachtsfeiertag] Fr. 25. [2. Weihnachtsfeiertag] Sa. 26. So. 27.

53 Mo. 28. Di. 29. Mi. 30. [Silvester] Do. 31.

Dezember 2020

Je! N-Service 2020 - Ein Produkt von

30




Funktionsubersicht
- personlicher Kalender i
- institutioneller Kalender
- iOS und Android-App _
- Terminfinder _
- Ressourcenverwaltung
- Synch. mit Outlook und Google
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Buchungs-Formular (fir Platzvergabe bei
Veranstaltungen inkl. ,Corona-Liste” und Weblink)
Veranstaltungskalender (6ffentlich)

Schnittstelle zur Anzeige der Kalenderdaten auf
Websites

31


https://www.youtube.com/watch?v=p7f0rrQUbDo&list=PLehPrJtDER8YgMs4lxkMqWGor8dJV6xvm
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Platzreservierung fur Veranstaltungen

Weitere Informationen und eine Videoeinfihrung kdnnen Sie unter folgendem Link abrufen:

. 29.10.2021 32


https://unsere.ekhn.de/medien/ekhn-portal/gottesdienst-anmeldungen-mit-dem-kostenfreien-ekhn-portal-inkl-ckalender.html
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Funktionsumfang

— individueller Buchungslink

— Festlegung der maximalen Personenanzahl
— Anmeldebestatigung per E-Mall

— Link zur Stornierung

— Buchungsdaten konnen von den Kalender-Administrator:innen als
Tabelle heruntergeladen werden

— Datenschutzkonformitat; Vertrag zur Auftragsverarbeitung
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Kirchenverwaltung der EKHN
Dezernat 4 —Organisation, Bau und Liegenschaften
Referat Organisation und Informationstechnologie

Terminfinder

Eine 5-minttige Videoeinfihrung in die Funktionen des Terminfinders kénnen Sie unter
folgendem Link abrufen:

. 29.10.2021 34


https://youtu.be/NC9OuhN7v50
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EKHN- EKHN.ekhn2030

Terminfinder

PORTAL- _
KALENDER Daniela Bamberger

Kalender MNeuer Termin  Einstellungen/Mailabo  iCalend, Terminfinder Platzreservierungen App CManager ... fiir Organisati ---'|EKHN_ekhn2030
Administration:  Organisation Termin-/Benutzergruppen Benutzer Berechtigungen Datenimport.. Module
Tac icht  Woch icht  Monat icht  Jahr icht ' List icht

4

Terminfinder

Der Terminfinder unterstitzt sie bei der Findung eines geeigneten Termines fir mdglichst alle angefragten Beteiligten:

MNeue Terminfindung startenl

Wenn Sie die erste Terminanfrage starten mochten, klicken Sie auf den Button:
Neue Terminfindung starten

EKHN- EKHN.ekhn2030

PORTAL- _
KALENDER Daniela Bamberger

Kalender MNeuer Termin Ei llungen/Mailabe  iCalend Terminfinder Platzreservierungen App CM ger ... fiir Organi '---'|EKHN.ekhn2030
Administration:  Organisation Termin-/Benutzergruppen Benutzer Berechtigungen Datenimport... Module
Ta icht  Woch icht . Me 1 icht ' Jahr icht . List icht

Terminfinder
Der Terminfinder unterstiitzt sie bei der Findung eines geeigneten Termines fir maglichst alle angefragten Beteiligten:

lhre Aktuellen Terminfinder-Sitzungen:

Benutzer| Benutzer
Titel Beschreibung |angefragt|riickg Idet|Riickmeldungen |Festgelegt Eingestellt von

Testtermin 1 0 0% nein Bamberger, Bamberge M 7 xl

g

Meue Terminfindung Startenl

Bereits bestehende Terminabfragen kdnnen mit dem Stift-lcon bearbeitet werden. Unter dem Tabellen-lcon
. 20168 der finale Termin festgelegt werden. e



Terminfinder: Termine und Empfanger eintragen

Neue Terminfindungs-Sitzung starten:

(i) Titel: |Terminﬁr|dung fiir nachstes Treffen der Arbeitsgruppe ekhn2030

@ Einladungs-/
Erklarungstext:

Bitte tragen Sie sich bis zum 30.01.2021 ein. Danke!

Terminvorschiage:

Terminvorschlad 1: yon patym: M Zeit [hhemm: m

Terminvorschlad 2: yon patym: m Zait (nh:mmi; Iﬁ

Terminvorschlad 3: yon patym: lm Zeit [nh:mmi: lw

Terminvorschlad 4 yon patym; m Zeit hh:mmi; m
@

Anfrage | Einladung an folgende Beteiligte: @

Kirchenverwaltung der EKHN
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- Bis Datum:|28_01_2021 Zeit[hh:mm}:l 16:00 Elemerl-rung:'

- Bis Datum:l 01.02.2021 Zeit [hh:mm}:[ 12:30 Elemerkung:l

- Bis Datum:|28_[]2_2021 Zeit[hh:mm}:' 10:00 Elemerkung:'

- Bis Datum:|28.[]2.2021 Zeit [hh:mml:[ 21:00 Elemerkung:|

# | Freie Eingabe

1V Name:lr‘u’lusterfrau_ Melanie

2'| Bamberger, Daniela [daniela. bamberger@ekhn.de]

EMail: |ﬂeIanie_musterﬁau@freemailer_de

T Name:lEIamberger_ Daniela

3'| Engler, Ulrike [ulrike_engler@ekhn_de]

EMail: |daniela.bamberger@ekhn.de

|V Name:!EngIer. Ulrike

4'] Freie Eingabe

(Auch) Alle Benutzer _
der Benutzergruppe(n)

hinzumen:@ Bamberger Daniela

1| ame:

Speichern MIT Versand Abstimmungsaufforderung

Speichemn, noch OHME Versand Abstimmungsaufforderung

EMaiI:|u|rike.eng|er@ekhn_de

all:

Abbrechen / Zuriick zur Ubersicht

Die Mitglieder der Standardgruppe
kdnnen Uber das Dropdown-Menu
ausgewahlt werden.

Wenn Sie mehr als 4 Terminvorschlage und Beteiligte bendtigen, klicken Sie auf den Button: Speichern, noch OHNE
Versand Abstimmungsaufforderung. Danach stehen Ihnen jeweils 4 weitere Felder zur Verfligung. Dieser Vorgang
kann nach Bedarf wiederholt werden.

. 29.10.2021
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Terminfinder: Benachrichtigungen

Wenn Sie zu einer Terminabstimmung eingeladen wurden, erhalten Sie
folgende E-Mail:

5 Antworten [ Allen antworten (5 Weiterleiten
Mi 27.01.2021 17:06
N no-reply@ekhn.de
Terminabstimmung Testtermin

An  Bamberger, Daniela

0WEnn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Machricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Von Daniela Bamberger haben Sie diese Bitte zur Abstimmung Ihrer Verfligbarkeit fiir folgenden Termin bekommen:

Testtermin

=== Bitte tragen Sie hier baldmdglichst lhre Terminverfiigharkeit ein <<<

DANKE!

Sobald der Termin endgiltig festgelegt ist, bekommen Sie nochmals eine Benachrichtigung!
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Terminfinder: an einer Terminfindung teilnehmen

Testtermin
’ Do., 28.01.2021: Fr., 29.01.2021: $0., 31.01.2021: Mi., 10.02.2021, 00:00 Uhr -
Sa., 27.02.2021:
= Bamberger, Daniela: | @ kann Okann Ckann ® kann Hier konnen Sie lhre
dnzatantens B O kann bedingt @® kann bedingt ( kann bedingt (O kann bedingt Verf[]gbarkeit eintragen
O kann nicht (C kann nicht (®) kann nicht (O kann nicht
Ergebnis: Beste Beste

Schlechteste

Kann:

1 Kann: 0 Kann: 0 Kann: 1

Kann bedingt: 0 Kann bedingt: 1 Kann bedingt: 0 Kann bedingt: 0

Kann nicht: 0 Kann nicht: 0 Kann nicht: 1 Kann nicht: 0

Fehlende Rickmeldung: 0 | Fehlende Rickmeldung: 0 | Fehlende Rockmeldung: O | Fehlende Rickmeldung: 0
Punkte: +2 Punkte: +1 Punkte: -2 Punkte: +2
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Terminfinder: Benachrichtigungen

52 Antworten 2 Allen antworten (5} Weiterleiten
Do 28.01.2021 09:50
N ho-reply@ekhn.de
Terminabstimmung Testtermin - FESTGELEGT

An  Bamberger, Daniela

0‘Jl."enn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Machricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Von Daniela Bamberger hatten Sie kiirzlich eine Bitte zur Abstimmung lhrer Verfiigbarkeit fiir folgenden Termin bekommen:

Testtermin

Dieser Termin wurde nun auf 28.01..2021 festgelegt!

Wenn ein Termin gefunden wurde, wird Ihnen dieser per E-Mail mitgeteilt.

. 29.10.2021 39
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Projektplaner
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DB
E] DANIELA BAMBERGER DIENSTAG, 3. MARZ 2020

EKHN - PORTA

START KOMMUNIKATION ORGANISATION €) MEIN PROFIL €) VERWALTUNG ©

mmunikation nzahl neue Accounts

Navigation
= = °
ft = S G E & ® (o]
Neuigkeiten Chat Dateiablage Gruppen \/ Terminfinder Projekte Profile Veranstaltung Fotos Einstellungen ™
Projekt - Team Projekt - Aufgaben Projekt - Info

Projektleitung

Niedrig  Mittel Hoch Aufgabe suchen + Aufgabe erstellen
DB
Projektleitung bearbeiten
Backlogildee (einfausblenden) =5 Al e

Projektmitglieder
Keine Mitglieder vorhanden Kalendermodul EKHN-Portal wee
Bedarfsanalyse, Anbietervergleich, Lizenzmodelle und

Projektmitglieder bearbeiten Kosten, Zeitplan Implementierung, Beta-Test, Rollout

Offen 3

To-do earbeftung geschiossen/Archiv In Bearbeitung 3

Erledigt a

Kalendermodul EKHM-Portal CLL] Kalendermodul EKHN-Fortal ees Kalendermodul EKHN-Partal one Aufgaben: 15
Testgemeinde testet Kalender und Apps CKalender auf Testumgebung Programmiertechnische Anbindung ans

Zustandig:  Daniela Bamberger Zustandig.  Daniela Bamberger Portal definieren (SSO / Server / Intrexx- Zeitraum: Verantwortlicher:

Fallig 22 Tag(e) Fatlig 22 Tag(e) Integration) 08.01.2020 - 31.10.2020 00:00 Daniela Bamberger

Abgeschlossen 17.08:2020 Projekt - Dateien

g.ﬂ Projekt - Dateien

o

Kalender_anforderungen.JPG

o © giake

Aufgaben - Dateien

Kalendermaodul EKHM-Portal sse Kalendermodul EKHM-Portal s
Fehlerbehebung Buchungsmodul Kalendermodul EKHN-Portal o 2
Zustdndip:  Daniela Bamberger Zustandig:  Daniela Bamberger Zeitplan fiir Programmierung aufstellen N
; 5 ) B Danigla Bamberger
Fallig 38 Tag(e) Fallig 37 Tagle) Abgeschlossen 2020 18.06.2020

Anforderungskatalog erstellen

X oo a

o

BEID |

Kalendermadul EKHN-Portal LLL] Kalendermodul EKHN-Portal s

Rollout Apps (i0S und Android) Kalendermodul EKHN-Portal aes
Zustdndig:  Daniela Bamberger Zustandig:  Daniela Bamberger Angebot nachverhandeln

Fallig 47 Tag(e) Fallig 47 Tag(e) Abgeschlossen 18.06.2020

o

X

Kalendermodul EKHN-Portal
Angebote einholen
Abgeschlossen 18.06.2020
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Aufgabe A

Ein Projekt erstellen

Beschreibung

- cnirho ikt arcetalla
Projekt suchen + Projekt erstellen Datei hierher ziehen oder zum Auswahlen Klicken.

Pru'ekt Prniskt
1 Prasentation fir Gemeindesekretarinnen-Workshop erstellen w
Name des Projektes +
Zusténdigkeit ol
Beschreibung Prioritét Mittel  Hoch
Plan [Start) - Plan (Ende) -
Projektstart Projektende

Status:

Backlog / dee To-do In Bearbeitung Abgeschlossen/Archiv
Bild des Projektes

Optionen... Speichern

Datei hierher ziehen oder zum Auswéhlen klicken.

. . E-Mail an zustandige Person bei [berfilligksit
Dateien zum Projekt
* Datei hierher ziehen oder zum Auswahlen klicken. r E-Mail an Projektisitung bei Statusdnderung auf Abgeschlossen (
Abbrechen Auf Meuigkeiten anzeigen, dass Aufgabe erstelt wurde (

[vI4ufgabe in Share anzeigen

Ddie Aufgabe in einer Intrexx Share-Gruppe anzeigen?
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Benachrichtigungseinstellungen
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Im Portal klicken Sie auf Kommunikation und danach auf Profile

% 22 @ DANIELA BAMBERGER DONNERSTAG, 13. AUGUST 2020
EKHN - PORTA!

.. Suchen .

START KOMMUNIKATION ORGANISATION @ MEIN PROFIL @) VERWALTUNG @

Kommur "~

Navigation
= = ®
'y = ] & [ ] B a ® (o]
Neuigkeiten Chat Dateiablage Gruppen Terminfinder Projekte Profile Veranstaltung Fotos Einstellungen
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Auf der Profile-Seite klicken Sie auf die drei blauen Punkte.

Im Kontextmen( kdnnen Sie nun die Einstellungen fur die E-Mail- und
die Push-Nachrichten bearbeiten.

% 2 [E DANIELA BAMBERGER DONNERSTAG, 13. AUGUST 2020
EKHN - PORTAL | _

.. SUChE‘n -

START KOMMUNIKATION ORGANISATION @ MEIN PROFIL @ VERWALTUNG @

Kommunikation = Portal - Profile

Navigation
# = (=) P [ 1] = a ® 0
Neuigkeiten Chat Dateiablage Gruppen \v/ Terminfinder Projekte Profile Veranstaltung Fotos Einstellungen

Mein Profil

DB

Profil vervollstandigen

Persénliche Einstellungen

l . "\- - > I" .
N " r s g
ALY )
Sachbearbeiter/in - N
Daniela Bamberger »
| %4
l" -

B ‘ E-Mail Einstellungen (individuell) ‘ s

Standort: - Push-Machrichten Einstellungen {individuell)
E-Mail: daniela.bamberge...
Telefon: Mavigation

=

Profil deaktivieren/ldschen

Schlieken
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E-Mail-Benachrichtigungen anpassen

F

E-Mail-Einstellungen

E-Mail Einstellung
‘Wahle einen Benachrichtigungsmodus aus:

E-Mail Einstellungdin (individuell)

Ich méchte meine E-Mail-Einstellungen fir Share individuell vornehmen.

Individuell v o
Individuell s

Sofort

Kontakte Taglich
Mail bei neuem Kontakt Wachentlich
Sofort ~

AN

Nie

Mail bei Kontaktanfrage

Sofort ~
Iail bei Poke

Sofort ~
Veranstaltungen
Mail bei Einladung

Sofort w
Mail, wenn deine Teilnahme geldscht wurde

Sofort ~

Sie haben zwei Mbglichkeiten:
1)  Unter: E-Mail-Einstellungen gesamt kdnnen Sie fur alle Benachrichtigungen entscheiden, ob Sie
sofort, taglich, wéchentlich oder nie eine Benachrichtigung erhalten méchten

2)  Unter: E-Mail-Einstellungen individuell kbnnen Sie fur jedes Modul im EKHN-Portal (Gruppen,
Dateiablage, etc.) einstellen, ob Sie sofort, taglich, wochentlich oder nie eine Benachrichtigung
erhalten méchten
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Push-Benachrichtigungen individuell anpassen

Push-Benachrichtigungen

Push-Nachrichten Einstellungen (gesamt)

Wahle einen Benachrichtigungsmaodus aus:

Individuell ~ Individuell v
Push-Nachrichten Einstellungen (individuell) Sofort
Ich méchte meine Push-Nachrichten-Einstellungen fiir Share individuell vornehmen. Taglich

Wachentlich

Kontakte Nie

Push-Machricht bei neuem Kontakt
Sofort ~

Push-Machricht bei Kontaktanfrage
Sofort v

Analog zu den E-Mail-Benachrichtigungen kénnen Sie die Push-Benachrichtigungen ebenfalls an lhre
Bedurfnisse anpassen.

Push-Nachrichten werden Ihnen im EKHN-Portal auf der Startseite im Kasten ,Benachrichtigungen® und
im Kopfbereich als Zahl neben der Glocke angezeigt.

= B
DANIELA BAMBERGER DONNERSTAG, 13. AUGUST 2020
EKHN - PORTAL. .. " : _

START KOMMUNIKATION ORGANISATION @ MEIN PROFIL @ VERWALTUNG @

VERANSTALTUNG s KALENDER TERMINUBERSICHT BENACHRICHTIGUNGEN
hd

Alle als gelesen markieren

_Furden gewahiten Ze

: ” i - . . Aug. 2020 <2 vorhanden! )

Meine (0)% Eingeladen (0)  Abgelehnt (0) S (3 SO e T T E?%hi:elnelnneueanhatgestaNet.

Weit 2 <1 Minute \ls gelesen markieren
e 27 28 29 30 31 01 02
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L] L] L] “ L]
Der Bereich ,Neuigkeiten” im EKHN-Portal

SS—e =
% - ! DANIELA BAMBERGER DONNERSTAG, 13. AUGUST 2020
v
EKHN - PORTAL . o —

.

START KOMMUNIKATION ~ORGANISATION €@ MEIN PROFIL @ VERWALTUNG @

Kommunikation > Portal - Neuigkeiten

- -, ® .
# = S Y [ 7 = - ® O
Neuigkeiten Chat Dateiablage Gruppen ~/ Terminfinder Projekte Profile Veranstaltung Fotos Einstellungen
o Beitrage Fotoalben

Hier kdnnen Sie Informationen direkt an
alle Portalmitglieder posten.

Kirchengemei...
Ev. Stadtkirche in Frankfurt-Hochst

Ersteller
Helmut y 2
Schneider @

14 Fotoalben

Im Bereich Neuigkeiten sehen Sie Beitrage aus Ihren Gruppen und Beitrage, die fir jeden

sichtbar im Portal gepostet wurden.
Darlber hinaus werden lhnen hier auch Dateien angezeigt, die Sie selbst in die Dateiablage

geladen haben.
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Die angezeigten Inhalte im Bereich ,Neuigkeiten” bearbeiten

% o 3 o5 B DANIELA BAMBERGER DONNERSTAG, 13. AUGUST 2020
EKHN - PORTAL '
-

.. Sichen .

START KOMMUNIKATION ORGANISATION € MEIN PROFIL @) VERWALTUNG @

Kommunikation > Portal - Neuigkeiten

avigation
= =, °
#® ) (-] P [ 7] B a ®
Neuigkeiten Chat Dateiablage Gruppen ~v Terminfinder Projekte Profile Veranstaltung

e AQG AT N 3

Kirchengemeinde Hoc...
Ev. Stadtkirche in Frankfurt-Hochst

Kategorie

Aufgaben Termine Nachrichten Informationen

02T P

Dokumente —
Helmut Schneider W’ 2
Ig Applikationen
Gr Fragen Intrexx Share Projekte Projekte Terminfinder 2
ur ’ i : e 14 Fotoalben
Umfragen

Anzeigen

Suche Biete Tausche

" Weitere Applikationen

Durch Klicken des Filter-Symbols 6ffnet sich ein Kontextmend, welches lhnen die Mdglichkeit bietet, die im
Bereich ,Neuigkeiten® angezeigten Inhalte an Ihre Bedurfnisse anzupassen.

Achtung! Am Ende des Kontextmeniis bitte speichern klicken, damit Ihre Anpassungen Glbernommen werden.
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Module bearbeiten aus denen Informationen im Bereich
,Neuigkeiten® angezeigt werden

]
Weitere Apps
Bereits abonnierte Apps Pflichtapps Verfiighare Apps
- Kategaorie
Kategaorie Aufgaben Termine Machrichten Informationen Dokumente

Aufgaben Termine Machrichten Infarmationen

Dokumente

Aufgaben Dateiablage - Dateien
Kategorie: Aufgaben Kategorie: Dokumente

Applikationen

Fragen Intresor Share Projekte it  Terminfinder

Umfragen

Fotoalben Gruppen

I Weitere Applikationen I
Kategorie: Dokumente Kategorie: Informationen

Wenn Sie nicht mdchten, dass in lhrem ,Neuigkeiten“-Bereich angezeigt wird, wenn Sie Dateien
in die Dateiablage hochgeladen haben, dann entfernen Sie die App: Dateiablage mit einem
Klick auf das x aus lhrem ,Neuigkeiten“-Bereich.
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Passwort zurliicksetzen
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Passwort zurliicksetzen

:%: Portal EKHN X

C (3 https://portal.ekhn.de/#{1}

E%] EKHN - PORTAL

ANB und Datenschutzhinweise Impressum

. 29.10.2021

* = @

Anmeldung

Anmeldename oder E-Mail

Passwort

login.ekhn.de

Registrieren

Passwort vergessen?

Ich kenne meine E-Mail-Adresse

Ich kenne meinen Anmeldenamen

Kirchenverwaltung der EKHN
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Sie kbnnen sich ein neues Passwort auf der
Login-Seite des Portals vergeben.

Klicken Sie auf: Passwort vergessen?

Anschlie3end auf: Ich kenne meine
E-Mail-Adresse ...
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Passwort zurucksetzen

PWD Change - via Email Address X

. 29.10.2021

Passwort vergessen?

Wie lautet lhre hinterlegte E-Mail-Adresse?

Meine E-Mail-Adresse

Captcha

FQEEIVE O

E-Mail an mich s...
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Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse ein, die Sie in
Verbindung mit dem Portal verwenden.

Sollten Sie das Captcha nicht gut lesen kénnen, kénnen

Sie mit einem Klick auf den gebogenen Pfeil ein neues
Captcha anzeigen lassen.

Die Aktion wird abgeschlossen mit einem Klick auf den
Button: E-Mail an mich senden
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Passwort andern

Ihr Anderungswunsch ist eingegangen und wir haben eine E-Mail an den
hinterlegten Benutzer zur E-Mail-Adresse daniela.bamberger@ekhn.de
gesendet

Damit die Anderung wirksam wird, bitten wir Sie diese zundchst zu
verifizieren

Sie erhalten eine E-Mail mit einem Verweis auf eine Bestatigungsseite

Mt freundlichen GrifGen
Ihr Portal Team

Klicken Sie in der E-Mail

auf den Link: Passwort andern ...

und halten Sie den Token bereit

29.10.2021
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52 Antworten @Eihllen antworten =3 Weiterleiten
Do 28.01.2021 1409

N no-reply@ekhn.de

Passwort andern
An Bamberger, Daniela

ﬁWEHH Probleme mit der Darstellungsweise dieser Machricht bestehen, klicken Sie h

Anderung lhres Passwortes

Bevor lhr Passwort geéndert werden kann, missen Sie die Anderung
noch verifizieren.

Bitte beachten Sie, dass dieser Schritt zwingend notwendig ist, um Ihr
Passwort zu andem.

Um die Anderung jetzt durchzufiihren, kicken Sie bitte auf folgenden Link:

I Token 20C1TOAT12B952BOFOTD3A26TERGTEDAT12930A5A I

|Passwnrt ﬁndem...l
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Passwort zurliicksetzen

c%_ EKHN - PORTAL

2

Passwort andern

Passwort jetzt andem

Passwort-Check:

Mindestiange 8 Zeichen (kein Leerzeichen)

Kleinbuchstaben (a-z

Ziftern (0-9)
Son i (18 <
Passwort gulti

. 29.10.2021
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Tragen Sie Ihr neues Passwort ein und
den Token aus der E-Mail.

Ein Klick auf: Passwort jetzt andern
schlie3t den Prozess ab.

Sie konnen sich nun mit lhrem neuen
Passwort am Portal einloggen.
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Die App flr das EKHN-Portal

" Die Intrexx-App im App-Store herunterladen

Intrexx (=

United Planet
Gratis



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.up.intrexxlauncher
https://apps.apple.com/de/app/intrexx/id1217894827
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Einblick in die APP: die Intrexx-App (i0S und Android)

ul Telekom.de LTE 15:06 68 % elekom.de E 15:07 al Telekom.de LTE

< > ekhnportal ekhnportal ekhnportal

OFFENTLICH

[WSF 0 3 hat sich bei deiner Gruppe Fedbac

EKHN-Porial beworben.

FEEDBACK-GRUPPE EKHN-PORTAL

Alle als gelesen markieren m

In dieser Gruppe konnen sich alle Beteiligen, die zum Portal eine
Riickmeldung geben mdchte oder Kritik oder Anregungen
loswerden wollen.

Die genannten Punkte werden gesammelt und abgestimmt. Je
nach Punkt werden diese auch fir die Entwicklung bzw.
Anpassung im Portal eingeplant.

ERSTELLER

Lars Karrock
|- Referatsleiter/in
-’
\ ATOREN = x
MODERATOREN Sobald das Konto geldscht ist,

- ", ) = wurde ich ihn dann bitten sich
- A!J_'u t:— SR NDaden und dann

entsprechend warten. Es tut mir
MUEENN MDieser Stelle

Der Name ist "CMENINERNOW .

p 13 PRI N Meriert habe. Foto od. Video aufnehmen
SRR,
TSRS Fotomediathek

Geteilter Beitrag: V!

DSEETRS

8.2019 um 21:02

Durchsuchen

Ich habe Schwierigkeiten, eine Kontaktanfrage zu
bestatigen. Das Fenster, in dem sich die Anfrage offnet,

Lars Karrock | a Abbrechen
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Ausblick
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Funktionsausbau bis Mitte 2022

— Austausch der Dateiablage
(bessere Berechtigungsmaoglichkeiten auf Ordner und Dateien,
Versionierung von Office-Dokumenten)

— Anbindung weiterer Fachfahren der EKHN

60




Kirchenverwaltung der EKHN
Dezernat 4 —Organisation, Bau und Liegenschaften
Referat Organisation und Informationstechnologie

Informationen und Videoanleitungen zum
EKHN-Portal finden Sie unter:

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an
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Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit!
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